Aon Baltic ir dala no pasaules Iidera Aon Corporation (www.aon.com),
kas nodrosSina riska parvaldibu, apdro$inasanas un parapdrosinasanas ’
starpniecibu un cilvékresursu konsultaciju pakalpojumus. Misu

uznémuma darbinieki ir savas nozares profesionali, kuri rikojoties

drosmigi un izlémigi, vienmér atrodot klientam labakos risinajumus.

Augam, tapec mekléjam
musu komandai

Administrativo specialistu/-i

Tavi darba pienakumi bas:

« datu kartibas uzturéSanu, datu ievade;

« tehniskais atbalsts atlidzibu lietu registréSana, datu apkopo$ana un uzskaitvedibas procesos;
* iesaiste administrativo procesu uzlabos$ana.

Muasu prasibas:

labas datorprasmes, elastiba apgit jaunas programmas;

 vélama augstaka izglitiba vai nepabeigta augstaka izglitiba;

analitiska domasana, precizitate un augsta atbildibas sajuta;

* pieredze darba ar datiem, to ievadi, apstrades efektivizéSanu tiks uzskatita par priekSrocibu;
* labas komunikacijas prasmes un spéja stradat komanda;

* prasme efektivi planot un organizét savu darbu, sasniegt izvirzitos mérkus;

teicamas latvieSu, vélamas anglu valodas zinaSanas;

* vélme apgut jaunas iemanas un sasniegt izcilus darba rezultatus.

Meés piedavajam:

+ darbu musdieniga, starptautiska uznémuma, kura pilnveidot profesionalas iemanas;

« atbildigu, dinamisku darbu atsauciga un profesionala komanda;

* draudzigu, aktivu, pozitivu 40+ darbinieku kolektivu;

* elastigu darba rezimu — gan klatiené, gan iespé&ja daléji stradat attalinati;

* apmacibas un izaicinajumus;

« atalgojumu no 1300 EUR Iidz 1600 EUR (bruto) ménesr atkariba no kandidata kvalifikacijas;

» darbam nepiecieSamo tehnisko aprikojumu;

* papildu dzimSanas dienas brivdienu;

* pabalstus svarigos dzives gadijumos;

* musdienigu augstakas klases biroju ar bezmaksas autostavvietu;

* darba saliedésanas pasakumus;

* gimenei un bérniem draudzigu uznémumu ar izveidotu rotalu stariti biroja telpas;

* socialas garantijas un uznémuma nodrosinatu veselibas, nelaimes gadijumu un dzivibas
apdrosSinasanu.

Lddzam motivacijas véstuli un CV sitit uz aonlatvia@aon.lv I1dz 2.augustam. Konfidencialitate garantéta.
Sazinasimies ar tiem kandidatiem, kuri tiks uzaicinati uz interviju.

lesniedzot savu CV un pieteikumu, JUs piekritat dalibai atlases procesa un sazinai ar Jums.
Apliecinam, ka kandidatu izvérté8anas procesa tiks nodrosinata tiesiska Jusu datu apstrade. Péc ON
atlases Jusu dati tiks dzésti vai iznicinati. Parzinis: Aon Baltic UADBB Latvijas filidle, reg. Nr.

40103284559. Detalizéti ar privatuma politiku varat iepazities: https://aon.lv/vakances/
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