.

Aon Baltic ir dala no pasaules lidera Aon Corporation (www.aon.com), kas nodro$ina riska parvaldibu, apdro$inasanas un parapdros$inasanas starpniecibu un
cilvékresursu konsultaciju pakalpojumus. Masu uznémuma darbinieki ir savas nozares profesionali, kuri rikojoties drosmigi un izlémigi, vienmér atrod klientam
labakos risinajumus.

Més augam, tapéc mekléjam misu komandai

Biroja vaditaju

[

—]

Darba pienakumi:

aréjas un iekséjas komunikacijas koordinésana;
lietvedibas dokumentu sagatavosana;

nepiecieSamibas gadijuma dokumentu sanems$ana pie
apdrosinatajiem un nogadasana klientiem;

biroja ikdienas organizésana un saimniecisko jautajumu
risinasana;
ienakoSo zvanu pienemSana par apdroSinaSanas
pasutijumiem vai atlidzibu pieteikumiem;

pozitivas saskarsmes veidoSana ar kolégiem, klientiem
un sadarbibas partneriem;

pasakumu un kopigu aktivitasu organizésana;

citi ar uznémuma ikdienu un kolédu atbalstu saistiti

pienakumi.

2N

Mdsu prasibas:

vidéja profesionala, augstaka vai nepabeigta augstaka
izglitiba;
pieredze Ilidzigd amata vai Ilidzigu pienakumu
veikSana;

labas komunikacijas un datorprasmes;

teicamas latvieSu, labas anglu un vélamas krievu
valodas zinaSanas, sazinai ar starptautiskiem
klientiem, partneriem un kolégiem;

augsta atbildibas sajuta, analitiska domasana un
precizitate darbu izpildé;

atsauciba, paSiniciativa un vélme sasniegt izcilus
darba rezultatus;

obligati B kategorijas autovaditaja aplieciba.

v
v
4

Més piedavajam:

darbu mausdieniga, starptautiska uznémuma, kura
pilnveidot profesionalas iemanas;

atbildigu un dinamisku darba ikdienu;

draudzigu, aktivu, pozitivu un profesionalu kolektivu;
elastigu darba rezimu - gan klatiené, gan iespéja dal&ji
stradat attalinati;

apmacibas un izaicinajumus;

atalgojumu no 1200 EUR Iidz 1500 EUR (bruto) ménesi
atkariba no kandidata kvalifikacijas;

papildus gada bonusu, atkaribda no sasniegtajiem
meérkiem;

darbam nepiecieSamo tehnisko aprikojumu;
papildu dzimSanas dienas brivdienu;
pabalstus svarigos dzives gadijumos;
musdienigu augstakas klases biroju ar bezmaksas
autostavvietu;

saliedéSanas pasakumus;

gimenei un bérniem draudzigu uznémumu ar izveidotu
rotalu stariti biroja telpas;

socialas garantijas un uznémuma nodrosinatu veselibas,

nelaimes gadijumu un dzivibas apdrosinasanu.

Ladzam motivacijas véstuli un CV satit uz aonlatvia@aon.lv [1dz 15.janvarim. Konfidencialitate garantéta. Sazinasimies ar tiem kandidatiem, kuri tiks uzaicinati uz interviju. lesniedzot savu CV un

pieteikumu, Jas piekritat dalibai atlases procesa un sazinai ar Jums. Apliecinam, ka kandidatu izvértéSanas procesa tiks nodrosinata tiesiska Jisu datu apstrade. Péc atlases Jasu dati tiks dzésti

vai iznicinati. Parzinis: Aon Baltic UADBB Latvijas filiale, reg. Nr. 40103284559. Detalizéti ar privatuma politiku varat iepazities: https://aon.lv/vakances/


http://www.aon.com/
mailto:aonlatvia@aon.lv
https://aon.lv/vakances/

